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PROCEDURA OPERATIVA PER LA VALUTAZIONE 
DEI CENTRI APPROVATI 

 
0. PREMESSA 
 
Al fine di valutare accuratamente e assegnare un punteggio valido per la certificazione del Centro, il 
Valutatore Esterno dovrà considerare i seguenti parametri, così come indicati nella 
raccomandazione CETOP RE 2005.01/H-P. 
 
1. STRUTTURE/ATTREZZATURE 
 
1 a) Valutazione delle Attrezzature delle sale di lezione / Disposizione 
NB. Attrezzature minime indispensabili per procedere alla verifica sono: lavagna, banchi, sedie e 

una idonea illuminazione. 

Accertata l’esistenza di tali requisiti minimi, il Valutatore Esterno procederà alla sua classificazione 
assegnando i punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 1: presenza di 1 aula teorica e 1 aula pratica; 
Punti 2: presenza di 3 aule teoriche e 1 aula pratica; 
Punti 3: presenza di un numero di aule teoriche superiori a 3 e di un numero di aule pratiche 
superiore ad 1. 
 
1 b) Valutazione per Ausili Audiovisivi / Modi di presentazione 
Saranno assegnati i seguenti punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 0: nessun supporto audiovisivo o altro supporto idoneo per la presentazione; 
Punti 1: presente una lavagna luminosa; 
Punti 2: presente una 1 lavagna luminosa, 1 televisore e 1 videoregistratore e/o 1 lettore DVD; 
Punti 3: presenti tutti gli elementi precedenti più 1 videoproiettore e 1 schermo. 
 
1 c) Valutazione per le Note del programma / Materiali di supporto / Software 
Saranno assegnati i seguenti punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 1: presenza di testi, dispense e di un laboratorio pratico; 
Punti 2: presenza di un Personal Computer, un laboratorio con connessioni internet per ricerche e 
software didattici di dimensionamento/controllo; 
Punti 3: presenza anche di un software didattico di simulazione. 
 
1 d) Valutazione per Produttori / CD / Accesso a siti web / Biblioteca 
Saranno assegnati i seguenti punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 1:  
- presenza di un minimo di 3 cataloghi o CD di 3 produttori più recenti di 3 anni; 
- presenza di 3 testi in uso didattico; 
- presenza di 1 rivista (abbonamento). 

Punti 2: 
- presente un accesso al web per consultazione; 
- presenti un minimo 6 cataloghi o cd di 6 produttori più recenti di 3 anni; 
- presenti almeno 6 testi; 
- presenti almeno 2 riviste (abbonamento). 
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Punti 3: 
- presente un accesso al web per consultazione; 
- presenti più di 6 cataloghi o cd più recenti di 3 anni; 
- presenti 9 testi; 
- presenti 3 riviste (abbonamento). 

 
1 e) Valutazione per le Pubblicazioni ASSOFLUID e le norme di rilievo 
Saranno assegnati i seguenti punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 1: 
- presente l’ultima edizione di un testo Assofluid; 
- presenti almeno le norme sulla simbologia in uso. 

Punti 2: 
- presente l’ultima edizione di un testo Assofluid; 
- presenti le 3 norme generali inerenti oleoidraulica e pneumatica (ISO 5598, ISO 1219-1 e 

ISO 1219-2); 
- presenti alcune norme elettriche (CEI/IEC, tra le quali IEC 60617 e CEI 3-19). 

Punti 3: 
- presente l’ultima edizione di un testo Assofluid; 
- disponibilità di ulteriori norme inerenti oleoidraulica e pneumatica; 
- esiste la possibilità di effettuare un collegamento internet per la verifica di ulteriori norme 

aggiornate. 
 
1 f) Valutazione per la legge sulla sicurezza 626 
Saranno assegnati i seguenti punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 0: non sono disponibili norme di alcun tipo al riguardo. 
Punti 1: presenza delle disposizioni generali sulla sicurezza unitamente alla legge 626. 
Punti 2: presenza delle disposizioni relative alla sicurezza unitamente alle norme relative alla 
sicurezza degli impianti a fluido (EN 982 e EN 983). 
Punti 3: da assegnarsi in caso di disponibilità di norme particolari. In questi casi, come minimo, 
devono essere presenti le seguenti direttive: ATEX, PED, Macchine, Compatibilità 
Elettromagnetica, Bassa Tensione. 
 
2. GESTIONE E SVOLGIMENTO DEL PROGRAMMA DEL CENTRO 
 
In questa fase occorre verificare e valutare le caratteristiche di idoneità sia del personale docente, 
cui sarà affidato lo svolgimento del corso, sia i relativi tutor/coordinatori che li affiancheranno. 
Il Valutatore Esterno procederà alla loro valutazione prendendo in esame il Curriculum Vitae con le 
seguenti modalità: 
 
2 a) Valutazione del Curriculum Vitae per i DOCENTI 
I candidati dovranno soddisfare i seguenti requisiti: 
- essere in possesso di un diploma di perito tecnico e/o di una laurea in ingegneria unitamente ad 

esperienze di docenza di minimo ore 100 attestate da un ente di formazione. 
 
2 b) Valutazione del Curriculum Vitae per gli ASSISTENTI TECNICI 
I candidati dovranno soddisfare i seguenti requisiti: 
- avere conseguito esperienze dirette ed operative nel settore per almeno 3 anni; 
- essere in possesso degli attestati di tali esperienze. 
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2 c) Assegnazione punteggio 
Presi in esame i Curricula Vitae secondo quanto prescritto ai punti 2 a) e 2 b), il Valutatore Esterno 
assegnerà i punteggi che saranno variabili a seconda del numero di Docenti e Assistenti Tecnici 
disponibili: 
 
Punti 1: nel centro sono presenti (come dipendenti o collaboratori) 1 docente e 1 assistente tecnico; 
Punti 2: nel centro sono presenti (come dipendenti o collaboratori) 2 docenti e 1 assistente tecnico; 
Punti 3: nel centro sono presenti (come dipendenti o collaboratori) più di 2 docenti e più di 1 
assistente tecnico. 
 
3. AMMINISTRAZIONE DEL PROGRAMMA 
 
In questa fase il punteggio sarà assegnato considerando i Corsi attivati e la gestione di tali corsi. 
 
3 a) Valutazione per il corso di Oleodinamica Mobile 
Saranno assegnati i seguenti punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 1: esistono corsi specifici per una durata totale di almeno 36 ore/anno; 
Punti 2: esistono corsi specifici per una durata totale superiore alle 36 ore/anno; 
Punti 3: esistono corsi specifici per una durata totale superiore alle 60 ore/anno. 
 
3 b) Valutazione dei corsi di Oleodinamica Industriale 
Saranno assegnati i seguenti punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 1: esistono corsi specifici per una durata totale di almeno 36 ore/anno; 
Punti 2: esistono corsi specifici per una durata totale superiore alle 36 ore/anno; 
Punti 3: esistono corsi specifici per una durata totale superiore alle 60 ore/anno. 
 
3 c) Valutazione dei corsi di Pneumatica 
Saranno assegnati i seguenti punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 1: esistono corsi specifici per una durata totale di almeno 36 ore/anno; 
Punti 2: esistono corsi specifici per una durata totale superiore alle 36 ore/anno; 
Punti 3: esistono corsi specifici per una durata totale superiore alle 60 ore/anno. 
 
3 d) Valutazione per la Gestione di piani formativi personalizzati 
Saranno assegnati i seguenti punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 0: non sono presenti piani formativi di studio personalizzati; 
Punti 3: sono presenti piani formativi di studio personalizzati. 

NB. Il soddisfacimento di tale requisito non è indispensabile ai fini dell’approvazione finale. 
 
3 e) Valutazione per la Gestione dei dossier degli allievi 
Saranno assegnati i seguenti punteggi secondo le modalità sotto elencate: 

Punti 0: non sono presenti piani formativi di studio personalizzati; 
Punti 3: sono presenti piani formativi di studio personalizzati. 

NB. Il soddisfacimento di tale requisito non è indispensabile ai fini dell’approvazione finale. 
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3 f) Sistemi di Monitoraggio / di Mantenimento / di sicurezza dei progressi / di 

riservatezza della Documentazione 
 
Occorre considerare le seguenti voci: 

- compiti assegnati 
- preparazione alle prove pratiche 
- valutazione delle prove pratiche 
- esami scritti 

 
N.B. questi requisiti sono considerati irrinunciabili e necessari ai fini della qualificazione ed 
approvazione del centro. 
 
Il Valutatore Esterno dovrà quindi accertarsi che tali sistemi esistano e siano adeguati allo stato 
dell’arte vigente e ritenuti soddisfacenti (es. adempimento legge Privacy, metodi di conservazione 
dei dati, ecc.). 
 
4. SALUTE E SICUREZZA / IGIENE 
Il Valutatore Esterno deve considerare le seguenti voci: 

4 a) Politica di salute e sicurezza: verificare se tale politica esiste e se è conforme ai requisiti di 
sicurezza minimi prescritti dalle leggi vigenti cui occorre fare riferimento. 
 
4 b) Verificare quali sono le Principali norme di sicurezza poste in opera per attuare quanto 
definito al punto 4 a). 
 
4 c) Valutazione dei rischi svolta e documentata: verificare che esista una documentazione 
completa ed esauriente al riguardo (si veda anche punto 4 d). 
 
4 d) Politica delle Pari Opportunità: verificare che il centro attui una Politica di Pari opportunità. 
 
Tali requisiti possono essere soddisfatti da una autodichiarazione scritta e firmata dalla persona 
responsabile di questa attività presso il centro. 
Il Valutatore Esterno appone la controfirma di presa conoscenza. 
 
In caso negativo sia per i punti 4 a), 4 b), 4 c) e 4 d), occorrerà prescrivere negli appositi moduli 
raccomandazioni utili al riguardo con consigli adeguati a mettersi in regola. 
 
 
Nota generale: tutti i moduli su cui segnare punteggi / osservazioni / note, sono presenti nella 
raccomandazione CETOP per i centri approvati (RE 2005.01/H-P). 


